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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO - REGISTRO DE PRECOS

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para Futuras ¢ Eventuais aquisicbes de Material Grafico e de
Comunicaciio Visnal para Atender as Necessidades das Diversas Secretarias do
Municipio de Santa Quitéria-CE, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Tabela contendo especificagiio dos itens, valores estimados e o tipo de participacio se
encontram elencados no Apéndice “A” desse Termo de Referéncia.

1.3. DA ESTIMATIVA: Para o valor estimado acima indicado, foi realizada prévia pesquisa
de precos junto a outros Orgios da administrac@io puablica, sendo considerada diversas
aquisi¢cdes e contratagdes inerentes & similaridade do objeto, assim sendo resguardado
por meio de preco de Orgdo oficial competente. Considerado a média aritmética do
Valor Unitéario de cada resultado, multiplicado pelo quantitativo. Sendo o Memorial de
Célculo a seguir: TOTAL = Soma: (Valor Unitario das Pesquisas) / pelo nimero de
achados do item X Quantitativo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacio € de até 31 de dezembro do exercicio em que for
firmado, contado da data da sua assinatura na forma do art. 57, § 1°, da Lei Federal n°
8.666/93.

1.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contado da data
da sua publicacio na forma do inciso 111, § 3°. Art. 15, da Lei Federal n° 8.666/93, ¢ do
art. 12, do Decreto Municipal n° 009, de 04 de fevereiro de 2021.

1.6. Estimativas de consumo individualizadas, do o6rgo gerenciador ¢ érgéos participantes,
conforme Apéndice “A” desse Termo de Referéncia.

2. UNIDADE ADMINISTRATIVA
2.1. Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, através da Secretaria Municipal de
Planejamento, Gestfio e Finangas, como 6rgéo gerenciador.
2.2. Secretarias Administrativas Participantes: Educagic Basica; Protecdio Social e
N Direitos Humanos; Satide; Infraestrutura e Servicos Urbanos; Agricultura, Recursos
Hidricos e Protecio Ambiental; Desportos, Lazer e Juventude; Cultura e
Desenvolvimento Turistico; Cidadania e Seguranca Piblica; Instituto Municipal do
Meio Ambiente de Santa Quitéria; Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Santa Quitéria.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
3.1. A presente contratagdo tem o objetivo de suprir as necessidades de material gréafico,
visando repor ¢ manter o estoque dos materiais almejados para esta municipalidade. A
contatacio dos materiais grificos especificados no documento de formalizacdo da
demanda para as diversas secretarias justifica-se pela necessidade de realizacio de
diversos servigos, dentre eles os de divulgacdo de eventos e atos oficiais, a serem
realizados pela administrag@o, materiais impressos para padronizacio de documentos
institucionais com a marca da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, bem como a
caracterizagio de bens pertencentes a0 patriménio piiblico deste Municipio. E no intuito
de prestar seus servicos de forma efetiva, continua, segura, eficaz e transparente, que
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apresentamos a demanda para a confecgfio de material grafico, objenvaﬁgo a realizacfio
de agBes de controle, prevencio de doengas, entregas sistematicas e mensais, servigos
escolares, atividades administrativas, campanhas educativas, campanhas de combate a
proliferacdo de doencas, de modo que possamos implementar uma comunicagfo mais
criativa para o repasse de informac¢des & populagio por meio da utilizagio desses
materiais. A quantidade e os itens foram estimados com base no histérico dos
fornecimentos e agdes desenvolvidas em anos anteriores. Em fungio de sua
essencialidade, é conveniente para a Administra¢io, buscar a referida contratacio, uma
vez que inexiste contrato vigente para fornecimento dos referidos materiais e para evitar
a descontinuidade nas atividades de promogdo & saide e controles administrativos
realizados por esta municipalidade. Diante do exposto, informamos que os servigos
supracitados sfo de suma importincia para atender & demanda da jornada de trabalho,
bem como de eventos, agdes e programas de interesse das Secretarias Administrativas
do Municipio de Santa Quitéria.

Santa S
Quitéria :

PREFEITURA

4. DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1. Trata-se da contratacfio de pessoa juridica especializada no fornecimento de materiais
graficos e de comunicago visual para possibilitar as secretarias atenderem as demandas
advindas dos diversos servigos prestados a populacio desta municipalidade. Decidiu-se
por invocar o instituto da contratacfio indireta por meio de licitagio pliblica por meio de
pregéo eletrOnico para registro de precos para a contratagdo dos itens requeridos. Para
que a contratagio seja bem-sucedida e atenda perfeitamente & demanda dessa
administracfio, a contratada devera possuir capacidade para a execugfio de fornecimento
dos materiais, bem como ser capaz de realizar as entregas dos materiais especificados
nesse documento, de acordo com as ordens de fornecimento recebidas.

5. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
5.1. O objeto deste termo de referéncia enquadra-se na classificacfio de servigos comuns,
nos termos do paragrafo Gnico, do artigo 1°, da Lei 10.520, de 2002. Pois os padrdes de
desempenho e de qualidade podem ser objetivamente definidos com base em especificagdes
N usuais no mercado. Assim, sugere-se a adocfo da modalidade Pregdo.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados da solicitagdo do Setor
requisitante através da expedicfio de ordem de servigos, em remessa a ser definida pelas
secretarias participantes (inica ou parcelada, dependendo das necessidades no Setor de
Almoxarifado de cada secretaria a qual foi solicitado a aquisigdo.

6.2. O fornecimento serd efetuado de forma parcelada conforme necessidade da

CONTRATANTE mediante da solicitagdio do Setor requisitante através da expedicéo de
ordem de servigo, em remessa a ser definida pelas secretarias participantes (Gnica ou
parcelada, dependendo das necessidades no Setor de Almoxarifado de cada secretaria a
qual foi solicitado a aquisig#io.

6.3. Para cada fornecimento devera ser apresentada a ordem de servico na qual, além de
conter as informacSes acima citadas, deverd ser preenchida, discriminando-se as
quantidades e pregos de materiais a serem adquiridos, ser datada e assinada em (duas vias)
pelo responséavel de cada secretaria participante e pelo funcionario da empresa ganhadora.
A primeira via ficard em poder da contratada e a segunda via, em poder da contratante.
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6.4. A Contratada devera entregar qualquer quantidade solicita%&’.i#ﬁ)‘-*;ﬂunicipio, néo
podendo, portanto, estipular cotas minimas ou méximas para entrega.
6.5. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos imediatamente, a contar da notificagiio da contratada, as custas da contratada,
sem prejuizo da aplicacfio das penalidades.
6.6. Os bens serdo recebidos provisoriamente, mediante recibo, para efeito de posterior
verificagio da conformidade do objeto com as especificacfes, devendo ser feito por pessoa
credenciada pela CONTRATANTE.
6.7. Os bens serdo recebidos definitivamente, sendo expedido Termo de Recebimento
Definitivo, apés a verificagio da qualidade e quantidade do objeto, certificando-se de que
todas as condicBes estabelecidas foram atendidas e a consequente aceitagfio das Notas
Fiscais pelo gestor da contratagiio, devendo haver rejei¢fio no caso de desconformidade.
6.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
N contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugfio do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. S#o obrigacdes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacGes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceita¢fio e recebimento definitivo;
7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;
7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimentio das obrigacSes da Contratada,
através de comissfo/servidor especialmente designado;
7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
7.2. A Administracio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugio do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. S#o obrigagdes da Contratante:

8.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugfio do objeto e, ainda:

8.1.2. Manter o fornecimento com todos os requisitos necessarios ao cumprimento do
contrato e de acordo com as normas vigentes;

8.1.3. Atender prontamente e fornecer os produtos, objetos da presente contratagfio,
mediante apresentacio de requisigfio;

8.1.4. Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o fornecimento
do objeto, inclusive as contribui¢cdes previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho efc., ficando excluida qualquer
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solidariedade da CONTRATANTE por eventuais autuacGés g inisfrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas
obrigag¢des, nfo se transfere 8 CONTRATANTE;
8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990y
8.1.6. Arcar com eventuais prejuizos causados 3 CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos envolvidos na execucdo do contrato que nfo terfio nemhum vinculo
empregaticio com a administragfio;
8.1.7. Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagio;
8.1.8. Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigacSes
~~ assumidas, todas as condi¢des de habilitacio e qualificacio exigidas na licitacfo;
8.1.9. Indicar preposto para representd-la durante a execugfio do contrato;
8.1.10. Aceitar nas mesmas condi¢cSes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos termos do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. N3o sera admitida a subcontrataciio do objeto licitatério.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA
10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagio exigidos na licitacfio original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes
do contrato; nfo haja prejuizo a execugfio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracfio 3 continnidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuglio ¢ determinando o que for necessario a
regularizacfio de falhas ou defeitos observados.
11.2. A fiscalizagdio de que trata este item nfio exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nfio implica em
corresponsabilidade da Administraciio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993,
11.3. O representante da Administracfio anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucio do contrate, indicando dia, més ¢ ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério & regularizagio
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis.
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12. DO PAGAMENTO
12.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
12.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nfio ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentag@io da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°,
§ 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
12.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo
contratante atestar a execucdio do objeto do contrato.
12.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal, mediante a apresentaciio dos seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddio conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unifo; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
~ Municipal e Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
12.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
confratacdio, ou, ainda, circunstdncia que impeca a liquidacfo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacgiio da
regularizacéio da situacfio, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
12.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
12.7. Constatando-se, a situagiio de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias ateis, regularize sua situagio
ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.
12.8. Nio havendo regularizacio ou sendo a defesa comsiderada improcedente, a
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
12.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias 2
rescisfio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
12.10.Quando do pagamento, sera efetuada a retengfio tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.
12.11.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nfio sofrerd a retencfo tributaria quanto aos impostos e
contribuigSes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
12.12.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacio
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financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento € o efgtﬁﬂwﬁ{%p emento da
parcela, € calculada mediante a aplicagfio da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

"?,

¢
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EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagiio financeira = 0,00016438, assim apurado:

. (0 1=0,00016438
1=(TX) _ 100 TX = Percentual da taxa anual =
6%
)
365
13. DO REAJUSTE

13.1.  Os precos sfo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentagfio das propostas.

13.1.1.  Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagdo da

contratada, os pregos contratados poderfo sofrer reajuste ap6s o interregno de um

ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE (sendo o indice oficial de monitoramento da

inflacdo no brasil) exclusivamente para as obrigagSes iniciadas e concluidas apés a

ocorréncia da anualidade.
13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do fltimo reajuste.
13.3. No caso de atraso ou nfo divulgacio do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacio
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

N 13.4. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o

definitivo.

13.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nio possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢lio, o que vier a ser
determinado pela legislaciio entdo em vigor.

13.6. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfio novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

13.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1. Nio havera exigéncia de garantia contratual para o fornecimento do objeto desse
termo de referéncia.
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15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Comete infragio administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada
que:
15.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagSes assumidas em
decorréncia da contratacio;
15.1.2. ensejar o retardamento da execugfio do objeto;
15.1.3. fathar ou fraudar na execugio do contrato;
15.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
15.1.5. cometer fraude fiscal;
15.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes san¢des:
15.3. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nfio acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
15.4. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
N da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
15.5. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo total do objeto;
15.6. Em caso de inexecucfo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigacfio inadimplida;
15.7. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgfo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Puablica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;
15.8. Impedimento de licitar e contratar com Orgios ¢ entidades do Municipio de
Hidrolandia com o consequente descredenciamento no CRC pelo prazo de até cinco anos;
15.9. A San¢fo de impedimento de licitar ¢ contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragfio administrativa no subitem
15.1 deste Termo de Referéncia.
15.10. Declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraciio Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puniciio ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
N sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
15.11. As sancdes previstas nos subitens poderfio ser aplicadas 3 CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
15.12. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:
15.13. Tenham sofrido condenacio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
15.14. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacfio;
15.15. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
15.16. A aplicaglio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de
1999.
15.17. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serfio deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recothidos em favor da Fazenda Municipal, ou deduzidos da
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garantia, ou ainda, quando for o caso, serfio inscritos na Divida Aﬁvﬁ%ﬁ&%al e cobrados
judicialmente.

15.18. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recothida no prazo méaximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacfio enviada pela autoridade
competente.

15.19. Caso o valor da multa nfio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, ao Municipio ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

15.20. A autoridade competente, na aplicaciio das sancGes, levard em consideracio a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragfio, observado o principio da proporcionalidade.

Santa Quitéria/CE, 07 de agosto de 2023.
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